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 با نام و یاد خدا 

 

یات فاقد نسخه چاب  
 راهنمای ثبت درخواست ارزیابی برای نشر

 

یات فاقد نسخه چاب    برای ثبت درخواست   مرحله اول: 
یامتقاضی  ابتدا لازم است    )منتشر نشده(  نشر   ت به سایت پرتال نشر

یات ورود به  آیکون  روی    بر و  تموده  مراجعه    Journals.msrt.irعلمی کشور به آدرس  د.  کلیک نمای  زیر   مطابق شکل   سامانه نشر

 ( 1)شکل 

 

 : صفحه اصلی ورود یا ثبت نام در سامانه 1شکل 
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یات، گزینه   روی بر  پس از کلیلک مرحله دوم:    زیر مطابق شکل  پنجره واحد خدمات پژوهشر متقاضی وارد  ورود به سامانه نشر

 ( 2)شکل کلیلک نماید.   حقیق    ر ثبت نام کارب گزینه  روی  بر  لازم است در این مرحله جهت ثبت درخواست  که  شود می

 
 : صفحه اصلی ورود یا ثبت نام در سامانه 2شکل
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بر    با مرحله سوم:   نام کاربر حقیق  ز گ روی  کلیلک  ثبت  نام کاربر حقیق    صفحه  ،ینه  ثبت  تکمیل    مطابق شکل  فرم  زیر جهت 

 ( 3)شکل  . کلیک نماید شود که لازم است اطلاعات خود را وارد و گزینه ثبت نام را  می  باز اطلاعات برای متقاضی  

 

 
 فرم ثبت نام کاربر حقیق   –  3شکل 
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توستتتتتت     48درخواستتتتتتت شتتتتتتما حدا     ر   و   پس از ثبت نامه و دریافت پیام "ثبت نام با موفقیت انجام گردید   مرحله چهارم : 

مه ثبت نام شتتتتتتما بوده و حدا    بعد از   ی توانید از صتتتتتتفحه  ستتتتتتاعت کاری می  48کارشتتتتتتناستتتتتتان موبوطه بررد خواهد گردید." به م ی

ی شتتده در زمان ثبت نام و   نام کاربری به عنوان    کد ملیبا درج    ( 2شتتکلاومیه ) ستتامانه  ، وارد  کلمه عبوربه عنوان    کلمه عبور تعیی 

 شوید. 

 

 

 
 : صفحه اصلی ورود یا ثبت نام در سامانه 2شکل
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یات علمی )بدون   ورود پس از    مرحله پنجم:  ، گزینه درخواستت ارزیابی و رتبه بندی نشتر
به ستامانه پنجره واحد خدمات پژوهشتر

( " را انتخا    تتتت نموده و از دو آیکون  نستتتتتتخه چاب  ی درخواست تتتت و پی    تتتت روی دکمه ، بر  ها ثبت درخواست کلیک   ثبت درخواست

 (4)شکل نمایید. 

 

 
 

 

 ثبت درخواست  –  4شکل  
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که در این  شود  ثبت درخواست جدید برای متقاضی باز می ، پنجره ثبت درخواست  گزینهروی   پس از کلیلک بر مرحله ششم: 

یه را در صفح ثبت جدید گزینه  روی  بر متقاضی  با کلیک مرحله لازم است    مورد نظر وارد و ثبت نماید. ات اطلاعات نشر

 ( 5)شکل 

 

 
 

 

 ثبت درخواست جدید  - 5شکل 

 

 

 

گزینه اطلاعات اومیه مجدد کلیک نموده    روی  پس از ثبت اطلاعات اومیه در صورت نیاز به ویرایش اطلاعات، بر :  قابل توجه

 و اطلاعات را ویرایش و ثبت نمایید. 
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یه را  کلیک نموده و   اطلاعات تماس گزینه    رویبر پس از تکمیل اطلاعات اومیه  مرحله هفتم:    ثبت نماید. اطلاعات تماس نشر

 ( 6)شکل 

 

 
 

 

 اطلاعات تماس  - 6شکل 
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یه، جهت ثبت اطلاعات موبوط به  پس از تکمیل اطلاعات تماس  مرحله هشتم:  یه متقاضی گزینه    ارکان نشر مطابق شکل    ارکان نشر

ی نامه را انتخا  و زیر  یهاطلاعات ضمن توجه به نکات آیی   ( 7)شکل  نماید. ثبت می  را   ارکان نشر

 

 
 

یه  - 7شکل   ارکان نشر
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بر   از کلیلک  یه، پس  ارکان نشر ثبت اطلاعات  به ذکر است جهت  یه  روی  لازم  ارکان نشر برای    شود باز می   پنجره زیر گزبنه  که 

وط بر اینکه قبلا در سامانه اطلاعات خود را ثبت نموده باشند(   با وارد کردن کد ملی و  متقاضی  لازم است  انتخا  افراد )مشر

 در قسمت جستجو 
ی
پس از نمایان شدن نام و مشخصات فرد مورد نظر دکمه  فرد مورد نظر را جستجو و    ،یا نام و نام خانوادگ

 (8شکل ) . د را کلیک نمای  انتخا  

 

یه   پس از جستجو و انتخا     قابل توجه:  در صورت انتخا  یک فرد  کلیک نمایید.  در نهایت گزینه ثبت و ادامه را    کلیه ارکان نشر
ادامه  کلیکو   و  ثبت  است    ،گزینه  لازم  ندارد.  وجود  فرایند  ادامه  مصو   امکان  یات  نشر نامه کمیسیون  ی  آیی  با  مطابق 

 انتخا  و سپس گزینه ثبت زده شود. عضو نفر   7حداقل 1398/ 2/ 2

 

 
 

یه ثبت  - 8شکل   ارکان نشر
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یه که متقاضی پس از ثبت اطلاعات  در صورب   در قسمت    تواند می اضافه نمودن اعضا داشته باشد  یا     نیاز به حذ  ،ارکان نشر

یه   درج شده در کنار نام فرد مورد نظر را انتخا  و ثبت     در صورت نیاز به حذ  عضو ، آیکون حذزیر    مطابق شکلارکان نشر

ی با وارد کردن کد ملی و یا نام فرد در قسمت جستجو، فرد را  )شکل    . ثبت نماید و    انتخا   و در صورت نیاز به اضافه نمودن ن  

9) 

 
 

یه - 9شکل   حذ  و اضافه ارکان نشر
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یه، : نهم مرحله   ان متقاضی گزینه   لازم است  پس از ثبت ارکان نشر یهنتخا  و اطلاعات ا  10را مطابق شکل   گروه دب     ارکان نشر

 تکمیل نماید.  11مطابق شکل  را 

ی اممللی    در صورتو    در صورب  که عضو هیات تحویویه ایرابی باشد گزینه ایرابی   قابل توجه:  گزینه خارجی و در  بودن فرد   بی 

 گزینه موارد خاص
ً
ای  خاص و امنیت  بودن اطلاعات فرد مورد نظر، اسثنائا یه  اطلاعات  و سپس    انتخا   شر   مطابق ارکان نشر

 . گردد تکمیل    11 شکل

 

 

ان گروه   -10شکل     دب  

 

 

ان  -11ل شک         فرم ثبت اطلاعات گروه دب  
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ان     : دهم   مرحله ان در فرم مورد نظر، اطلاعات آنها در صفحه گروه دب   زیر نمایش    مطابق شکلپس از ثبت اطلاعات گروه دب  

مجدد به صفحه اطلاعات فرد مورد نظر    ،با انتخا  گزینه ویرایش،  افراد شود که در صورت نیاز به ویرایش اطلاعات  داده می 

پس از اطمینان از صحیح بودن اطلاعات ثبت شده، با انتخا  گزینه ارسال    گردد. شده و امکان اصلاح اطلاعات فراهم میوارد  

لازم است به    تحویویهگردد و عضو هیات  ایمیل، درخواست همکاری به آدرس ایمیل عضو هیات تحویویه منتخب ارسال می 

 ( 12 )شکل  . خود را اعلام نماید  موافقتو   نموده ایمیل خود مراجعهآدرس 

 

 
 

 

یه  -12شکل     ویرایش اطلاعات ارکان نشر
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  . نماید را انتخا  و نسبت به تکمیل اطلاعات وی اقدام می   اطلاعات شدب   در مرحله بعدی متقاضی گزینه   : یازدهم مرحله  

  ( 13 )شکل

 
 

یه   -13شکل     ثبت اطلاعات شدب   نشر
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یه و ارسال ایمیل به اعضای منتخب، جهت اطمینان از تا  : دوازدهم مرحله   یید عضویت آنان؛  پس از ثبت اطلاعات ارکان نشر

یه   گزینه  روی  با  کلیلک بر   تواند متقاضی می  یه   انتخا   و    ارکان نشر وضعیت    زیر   مطابق شکل  وضعیت تایید عضویت اعضای نشر

 ( 14 )شکلتک تک افراد را مشاهده نماید. 

 

 
 

 

یه - 14شکل   بررد وضعیت عضویت اعضای نشر
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بر   از  کلیلک  یهروی  پس  اعضای نشر تایید عضویت  متقاضی    پنجره  ،وضعیت  برای  تایید   . شود باز می زیر    ، در صورت عدم 

ی و در صورب  که هنوز اقدامی از سوی فرد   وضعیت فرد مورد نظر با رنگ قرمز قابل مشاهده است، در صورت تایید با رنگ س ی

که لازم است با فرد مورد نظر تماس حاصل شود و از وی خواسته شود که    شود نمایش داده می صورت ن رفته باشد با رنگ زرد  

 (15ل)شک . را اعلام نمایند  موافقت خود در صورت تمایل به همکاری، 

 

ی اممللی نیازی به تایید ایمیل ندارند.   لازم به ذکر است اعضای بی 

 

 

 بررد وضعیت عضویت اعضا  - 15شکل 
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دهم:  ی تایید  حصول اطمینان از صحت اطلاعات ثبت شده  اعضای هیات تحویویه و    پس از  لازم است متقاضی    مرحله س  

 ( 16  را کلیلک نماید. ) شکل ارسال درخواستجهت ادامه فرایند گزینه ثبت و  ایشان،عضویت توس  

 

 
 

 

 ثبت و ارسال درخواست - 16شکل 
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یهپس از  از وضعیت   تواند می  هر آیکون  روی صفحه زیر برای متقاضی قابل رویت است که با کلیلک بر   ،تکمیل اطلاعات نشر

 خود مطلع شود. های کل درخواست 

 
 

 

 

یات،   یه به  کارتابل کارشناس کمیسیون نشر ی  طویق    تواند مطابق شکل زیر از متقاضی می و در نهایت پس از ارسال نشر کارتابل پی   

یه  ،ها درخواست   مطلع شود. خود از آخوین وضعیت نشر
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