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 رجاعابرای  پردازوگل اسکالر و واژهگبکارگیری نمای راه

 سلیمی فردخداکرم 

 تحقیق در عملیات، گروه مدیریت صنعتی، دانشگاه خلیج فارس، بوشهردانشیار 

هایی است که نقشی بسزا در پذیرش مقاله و داوری شایسته از پایان نامه دارد. سرویس منبع دهی درست یکی از جنبه
Scholar های از مجموعه سرویسGoogle  ع منابارجاع دهی به کارآمد برای یافتن مشخصات دقیق رایگان و یک سرویس

 استفاده کنید. scholar.google.comن است. برای استفاده از این سرویس باید از جستجوگر آن به نشانی انگلیسی زبا
 Google Scholarنشان داده شده است، با استفاده از این سرویس، کافی است در جستجوگر  1شکل همانگونه که در 

 ( کلیک کنید.2( سپس بر روی تکمه جستجو )گام 1ارد کنید )گام عنوان کامل منبع )مقاله یا کتاب( را و
 

 
  Google Scholarچگونگی حستجوی مشخصات منبع در : 1شکل 

اطلاعات منبع مورد نظر را نشان داد، برای دستیابی به اطلاعات دقیق ارجاع دهی به آن  Google Scholarپس از اینکه 
نشان داده  2شکل (. با این کار، اطلاعات ارجاع دهی منبع همانند آنچه در 3کلیک کنید )گام  Citeوی واژه منبع باید بر ر

 شود.داده می نمایششده است، 
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  Google Scholar برونداد جستجوی در (Citation) : مشخصات کامل منبع2شکل 

ک بر روی آن شیوه انتخاب کنید. در ید شیوه ارجاع مورد نظر را با کلی، می توان Google Scholarش برونداد پس از نمای
 کنید. Copyکلیک کنید و متن را در حافظه -انتخاب شده است. آنگاه بر روی متن آن شیوه راست APAشیوه  2شکل مثال 

بروید و مکان نما را در هر جای متن )نوشته( خود که می خواهید آن منبع را وارد کنید، جا دهید. سپس  MS Wordاینک به 
 کلیک کنید. Insert Citationبر روی گزینه  Referencesنشان داده شده است از منوی  3شکل همانگونه که در 

 

 Referencesاز منوی  Insert Citation: گزینه 3شکل 
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  Insert Citationگزینه از  Add New Sourcesکلیک بر روی : 4شکل 

با انجام این کار، یک  کلیک کنید. Add New Sourceنشان داده شده است بر روی گزینه  4شکل آنگاه همانند آنچه در 

شود. این جعبه گفتمانی در واقع یک رکورد از یک بانک اطلاعاتی کوچک را تولید نشان داده می 5شکل جعبه گفتمانی مانند 
ا وارد کنید، ایسته از منبع رتوانید به آن دسترسی داشته باشد. برای اینکه اطلاعات شنوشته شما میکند که پس از آن در می

را به درستی تنظیم کنید. چنانچه بر روی این فیلد کلیک کنید، یک منوی افتادنی از  Type of Sourceنخست باید فیلد 
  .. شما بر اساس نوع منبع باید گزینه شایسته را کلیک کنید(5شکل شود )مانند انواع منابع نشان داده می

 
  Add New Sourcesبرای  Create Source: جعبه گفتمانی 5شکل 
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 نوع مقاله چاپ شده در ژورنال بوده است.از شود، در این مثال منبع دیده می 5شکل در همانگونه که 

رستی و بر اساس زبان منبع، چینش کند، باید زبان منبع مورد بتواند فهرست منابع را به د MS Wordبرای اینکه نرم افزار 
 Languageشود، چنانچه منبع مورد نظر به زبان انگلیسی باشد، فیلد دیده می 6شکل نظر نیز تعیین گردد. همانگونه که در 

را برای این فیلد کلیک  Persianی باشد، باید گزینه تنظیم کنید. اگر منبع بع زبان فارس English (United States)را به 
تواند فهرست منابع را به درستی و بر اساس زبان منابع چینش می MS Wordکنید. با تنظیم درست زبان منبع، نرم افزار 

 کند.

 
 Create Sourceجعبه گفتمانی در  (Language)تنظیم زبان منبع : 6شکل 

، اینک هنگامه ورود اطلاعات برای دیگر Languageو نیز  Type of Sourceهای گفته شده برای فیلدهای تنظیمپس از 
نشان داده شده است، برای این  7شکل فیلدها است. نخست باید نام نویسنده )یا نویسندگان( را وارد کنید. همانگونه که در 

برای  Edit Nameبا این کار، جعبه گفتمانی  کلیک کنید.( 1)گام  Editبر روی تکمه  Authorفیلد کار شما باید روبروی 
 شود.( نشان داده می2وارد کردن نام نویسنده )گام 
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 Editپس از کلیک بر روی تکمه برای وارد کردن نام نویسنده  Edit Name: جعبه گفتمانی 7شکل 

و  Last  ،Firstشود، در نام خانوادگی، نام، و نام میانی هر نویسنده به ترتیب در فیلدهایدیده می 8شکل در  همانگونه که
Middle شود. سپس بر روی تکمه وارد میAdd  کلیک کنید. چنانچه نویسنده دیگر نیز وجود داشت، همین کار را انجام

بر روی  توانید با کلیکها را نادرست وارد کرده باشید میم کامل همه نویسندگان، چنانچه ترتیب نامدهید. پس از وارد کردن نا
ها را بر اساس در سمت راست، ترتیب چینش نام Downو  Upهای نام نویسنده در سمت چپ و سپس کلیک بر روی تکمه

 منبع جابجا کنید.
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  Edit Nameجعبه گفتمانی نویسنده در وارد کردن نام : 8شکل 

 
  Edit Nameجعبه گفتمانی وارد کردن نام همه نویسندگان در : 9شکل 
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( را ببینید. با این 9شکل کلیک کنید ) OKپس از وارد کردن نام همه نویسندگان و اطمینان از درستی آن، بر روی تکمه 
 .را ببینید( 10شکل ) شودنوشته می Create Sourceاز جعبه گفتمانی  Authorار نام کامل نویسندگان به فیلد ک

 
 Authorدرج نام همه نویسندگان در فیلد : 10شکل 

توانید با مایش داده است پر کنید. برای این کار مین Google Scholarاینک باید دیگر فیلدها را بر اساس اطلاعاتی که 
 به فیلدهای مورد نظر کپی کنید. Google Scholar، اطلاعات مورد نظر را از  Copy and Pasteاستفاده از روش 

دهد. برای چند فیلد پایه را برای هر نوع منبع نشان می MS Wordافزار ساختار رکورد بر اساس نوع منبع متفاوت است. نرم
 .را ببینید( 11شکل ) را تیک بزنید Show All Bibliography Fieldsدیدن فیلدهای دیگر باید بر چهارگوش 

 
 ورود اطلاعات کامل منبع در فیلدهای مناسب: 11شکل 
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 توانید بر اساسشود، رکورد اطلاعاتی یک منبع دارای فیلدهای گوناگونی است که میه میدید 11شکل همانگونه که در 
یا وبگاه ژورنال، آنها را کامل کنید. چنانچه شمار فیلدهای زیاد باشد، برای  Google Scholarاطلاعات نمایش داده شده در 
 ست جعبه استفاده کنید.در سمت را (slider)تواند از لغزنده دستیابی به فیلدهای دیگر، می

کلیک کنید. با  (11شکل ) در پایین جعبه OKبرای منبع مورد نظر، بر روی تکمه  بایستهپس از وارد کردن همه فیلدهای 
 .را ببینید( 12شکل ) شودنامه شما و در جاییکه مکان نما بوده است، درج میاین کار ارجاع به منبع یاد شده در متن مقاله/پایان

 
 نامهارجاع درج شده به منبع در متن مقاله / پایان: 12شکل 

تن نیز، انتخاب کرده است. از اینرو، در م APAشود، نویسنده مقاله، شیوه استنادی خود را دیده می 12شکل همانگونه که در 
درج شده است. چنانچه شما شیوه استناد را تغییر دهید، به شیوه خودکار ارجاع به  APAارجاع به منبع بر اساس استاندارد 

 .را ببینید( 13شکل ) کنید، تغییر خواهد کردمنبع در متن نیز بر اساس شیوه استنادی که انتخاب می

 های دیگر را برگزید.توان هر یک از شیوهاست، ولی می APAشود، شیوه استنادی انتخابی دیده می 13شکل همانگونه که در 
تناد نامه یا ژورنال مورد نظر باشد. در دانشگاه خلیج فارس، شیوه اسنامه نگارش پایانگزینش شیوه استنادی باید بر اساس شیوه

 از سوی آن گروه اعلام شده است. برای شیوه استناد ژورنال باید به وبگاه آن ژورنال نگاه کنید.های آموزشی، در گروه
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  MS Wordهای گوناگون و تعریف شده استناد در شیوه: 13شکل 

ن درج شده است، ارجاع دهید، در مت Referencesچنانچه بخواهید بار دیگر به یکی از منابعی که پیشتر و با استفاده از منوی 
 Insertگزینه  Referencesتنها کافی است مکان نما را در جایی که می خواهید ارجاع دهید جادهی کنید، سپس از منوی 

Citation شود. بر روی منبع مورد نظر ها ارجاع داده شده نشان داده میرا کلیک کنید. فهرست منابعی که در متن به آن
 شود.این صورت ارجاع به منبع در جای مورد نظر درج میکلیک کنید. در 

توان ویرایش کرد. برای در این است که حتی پس از درج ارجاع نیز، آن منبع را می Referencesسودمندی بکارگیری منوی 
شود بر روی نماد سه گوش سمت دیده می 14شکل کلیک کنید. سپس، همانگونه که در این کار باید بر روی ارجاع به منبع 

برای ویرایش چگونگی این ارجاع  Edit Citationشود. گزینه راست ارجاع کلیک کنید. یک منوی افتادنی نمایش داده می
برای ویرایش اطلاعات رکورد مربوط به منبع است. گزینه سوم برای تبدیل ارجاع  Edit Sourceبه منبع در متن است. گزینه 

 ی به یک ارجاع ایستا و یرایش ناپذیر است.کنون
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  ویرایش ارجاع به منبع در متن: 14شکل 

را ببینید(. چنانچه هر یک از سه  15شکل گردد )د یک جعبه گفتمانی هویدا میرا کلیک کنی Edit Citationچنانچه گزینه 
 را تیک بزنید، در ارجاع به منبع در متن آن فیلد نشان داده نمی شود. Titleیا  Author  ،Yearگزینه 

 
  Edit Citationجعبه گفتمانی : 15شکل 

ها در متن، برای نمایش فهرست منابع، باید به پایان نوشته پس از پایان نگارش مقاله یا پایان نامه و وارد کردن همه ارجاع
 کلید کنید. Bibliographyبروید و بر روی  Referencesید و مکان نما را در یک سطر کلیک کند. سپس به منوی خود برو

ای گزینه Insert Bibliographyنشان داده شده است، این منو چندین گزینه دارد. آخرین گزینه  16شکل همانگونه که در 
کند. شیوه نمایش فهرست منابع بر منابع را تولید و در جایی که مکان نما جای دارد، درج می است که انتخاب آن، فهرست

 انتخاب کرده اید. 13شکل اساس شیوه استنادی است که پیشتر و بر اساس 

ه درستی ن، و شیوه نمایش فهرست منابع بچنانچه بر اساس این راهنما کار کرده باشید، شیوه استناد، شیوه ارجاع به منبع در مت
باشد( تنها کاری  Chicagoبخواهید  APAانجام خواهد شد. اگر به هر دلیل خواهان تغییر شیوه استناد باشید )مثلا به جای 

به شیوه خودکار  MS Wordزار افرا از منو انتخاب کنید. نر Chicagoباید گزینه  13شکل که باید انجام دهید، بر اساس 
 همه منابع، شیوه ارجاع، و فهرست منابع را بر اساس انتخاب شما بازچینش خواهد کرد.



 واژه پرداز برای ارجاعبکارگیری گوگل اسکالر و نمای راه

 

 می فرددکتر خداکرم سلی

 

 

 میلیمدیریت تحصیلات تک  1395بهمن ماه  salimifard@ گروه مدیریت صنعتی
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 .ستز ااجم سرافج یله خاگشنادو  سندهیون هبع اجراا با هنت، امنهار نز ایاری یگبهرهه نوگ ره
 ارجاع، دانشگاه خلیج فارس، بوشهر رایبپرداز بکارگیری گوگل اسکالر و واژه (. راهنمای 1395سلیمی فرد، خ. )ارجاع به این راهنما: شیوه 

 
 Bibliographyمنوی افتادنی : 16شکل 

 ند.ی شما کمک کامید که این راهنما بتواند برای شما کارآمد باشد و بتواند به آرامش شما و افزایش کیفیت کار پژوهش

 های زیر با من تماس بگیرید:توانید با روشبرای پرسش می

 
 salimifard@pgu.ac.ir رایانامه

ksalimifard@gmail.com 

 
 salimifard@ اسکایپ

 
 salimifard@ اینستاگرام

 
 salimifard@ توییتر

 

 


